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ITALIA 21-27 Cofinanziato PROVINCIA AUTONOMA

dall'Unione europea

Buoni di servizio
Validazione presenze
Conferma sui servizi di conciliazione
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1 Accesso SPID

Accedere al portale Area Interventi individuali tramite credenziali SPID.

Sistema informativo

Programma Fondo sociale europeo plus

erwerti Fidvichdl

Area Interventi
Individuali

Accedi tramite spid:

Area di accesso alla presentazione e gestione degll

interventi formativi delle domande relative agii interventi or pual accedere o6 SPID?
g B R . % Rccudi con dltre cradensiat

individuali finanziati nell'ambito del Programma operativo

Fondo saciale europeo 2014-2020, del Piana di Sviluppo e

Coesione in continuita con Il PO FSE 2014-2020 e del

Programma FSE+ 2021-2027.

2 Home page

Nella Home Page, selezionare ’applicazione “Buoni di servizio”.

O Taresa Debaccs

Sistema informativo

Programma Fondo sociale europeo plus

Notizie in evidenza
GIOVEDI, 23 GEXNAD 2025
Voucher percorsi scolastici all'estero a.s. 2024-2025 Liquidazione Saldo n
Apertura zione domande & del saldo dall 1030 di gioved! 23 gennaio 2023
Applicazioni
Anno scolastico Buonl di servizio Buonl Individuali per Buono Individuale
all'estero studenti le Competenze per I'Apprendistato
professionalizzante
VAL ALLA SEZIONE -» VAT ALLE SEZIONE -» VAl BLLA SEZIDNE -> VAT BLLA SEZIONE -
Carte Formative Catalogo Lingue Integrazione al Interventi formativi
(.? Individuali Adulti reddito lavoratori

sospesi 2023
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https://drive.google.com/file/d/11nAXqZp68gVYVXO3zmiYdGyOCK-_qTRI/view?usp=drive_link

3 Buoni di servizio

Dal menu principale accedere alla sezione Registri presenze dove € possibile visualizzare i
buoni emessi a partire da febbraio 2025 e attivati, per i quali e previsto ’utilizzo
del registro elettronico o con firma grafometrica.

Selezionando la sezione “Registro presenze”,

Sistema informativo
soclale europea plus

cual)

© T O &erwignmn  ilmo eccount =

e | Buonl d servido

) — .mm.

Nuewo Buono di Servizio.
Con Fotiettvo o eliminace paszagql & documentl cartacei fra § varl attor del sistema. un nuowo Buano d Senvizko n formato digitale con sottoscrinione e imio detls domands attraverso (1

codice OTP ricenito direttamerte sul propeio celluare,

Nuova Domanda

A Nl 510 presentte b una e i sisterns Drrpsne | e imeslt aeko Banands precesne

[

WTSAT s

performer
()

4 Registro presenze

Si visualizzeranno i buoni attivati con registro elettronico e sara possibile
visualizzare: il codice del buono;
lo stato del buono (attivo o concluso);

Provintia autonoma di Trento

Sistema informativo
Programma Fondo soclale europeo plus

Area intervents individuai

© T © Loommmgreme  {minscount »
Torra ok fiome | Buonl d serdzio
EencoSuoni  Modulstca  Archidodomande  Registro prusenze

® —— e ©mm

performer
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uno o piu nominativi dei minori associati al buono;

Provinia autonoma di Trento

Sistema informativo

Programma Fondo soclale europeo pius

#roa interuent] individual|

Il i account =

Turva ala home  Bunni o senviaio

ElencoBuoni  Modulsrca | Archivio doeands | ReGQiStro presende

Conten buamo sartn Coruns Mt St watebassme proseres Presers

o : == ] o mmm

performer
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e lo stato di validazione delle presenze.

rentn

Sistema informativo

Programma Fondo soclale europeo plus

Area intervent incividush

I mio sccount -

me  Buors di servizio

ElencoBuoni  Moduistica  Archwo domande | Reglstro presence

Coten tusen Mbtn Cochisa e

performer
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Per accedere al dettaglio, € necessario cliccare sul pulsante evidenziato. Se presenti piu
minori, sara presente tale pulsante per ciascun minore.

Sistema informativo
Program

ma Fondo soclale europeo plus

ncviduah

W min accomant =

ElencoBuonl  Moduisca  Archwo domande  Regisiro presence.

Coten busen Seen webasire prevente  Presrie

S "

performer
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In questa sezione, sara necessario caricare le presenze dal registro elettronico o con firma
grafometrica con l’apposito pulsante. Con il caricamento verranno visualizzate le settimane
con le relative presenze provenienti dal registro elettronico. Le settimane sono considerate
dal lunedi alla domenica. Si dovranno validare le presenze per ciascuna settimana.

ama di Trenta

Sistema informative
Programma Fondo soclale europeo plus

Area ntervonti individuali

Terna alls home | Buor di serwaio
2 Buono BS255AAA23 Ativato 27/02/2025

Nome NOME
Codicn fiscae CANNMOTSAAILITEA

Cognome cOGNOME
Data dl rascits /012018

4 Torna ingietro
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Per caricare le settimane con le presenze, selezionare il pulsante selezionato.

10

Sistema informativo

Programma Fondo soclale europeo plus

Area stervonti indivluali

orna alls bome - Bucrs di servizio

A Buono BS25SAAA2Y Attivato 27/02/2028 Terminato
Nome NOME Cognome COGNOMI
Codicn frscate CANNMOTSATLITEA Data di pascits o1/01/2018

& Antenzione! Non rsultano Carkate sestmane 0 presenza

M Torna indietrn

perfarmer

Il sistema effettuera il caricamento delle settimane in base alle giornate
presenti sul registro elettronico. Nell’esempio, si & proceduto al
caricamento della settimana che va dal lunedi 10 febbraio alla domenica

16 febbraio.

CREATED WITH

d Trento

Sistema Informativo
Programma Fondo soclale europeo plus

Avea intervents Indwdcual

O L8 [ty || Ve ooun >

ni - Buoni & serviEo

A Buano BS25SAAAZ3 Attivato 27/02/20258 Terminata
Nome Nowi Cognome CoGNOME
Codice fiscaln CONNMOTSA4ILITEA Data di nascea ©101/2015

# Torns Indietro

performer

performer:



11

E necessario accedere al dettaglio della settimana per procedere con la validazione
delle presenze.

oname di Trento

Sistema informativo

Programma Fondo saclale europeo plus

Aroa intorvontl individuall

llmio account =

i home BUONi & seryizo
X Buono BS25SAAAZ3 Auivato 27/02/2025 Terminato
Nome NOME Cogname COGNOME
Codice fiscale (CGNNMO1SASILITEA Data di nascita otfor/2015
 Carduartmeto suiowe fwsenre i vabdare
Glama o Goena e Tarate area cacies ot richimdans =
o-e s s

 Torma nckutre
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All’interno di questa sezione e possibile consultare il calendario delle presenze del minore.

Sistema informativo

Programma Fondo sockale suropeo plus

Area interventi individuali

il mio accoont <

st Buonl & servizio

A Buono BS255AAAZZ Attvato 27/02/2025 Terminato
Nome Nowme Cogname COGNOME
Codice frazale CONNMOIAAILITIA Oota di nascita o/
EZTITIITD col 10/02/2025 o) 16/02/2025
CALENDARIO PRESENZE a
AASNINTO TREENS
Glormo Ora intelo Ora fine N, Minore Servizie Soggetto erogators
1ove/208 1606 10 [ 0104 3090 nome cograme Anticia | posiipa Sockts Cooperatna Sodake
1L 7m ran2 015 0:59 o0 nome cograme Anticke | posicipn Sackt Cooperata Sociale
rakaies 1600, w0 05:07 007 0000 nome cogreme Anticko / pomicipo Socketd Cooperaona Socale
13j02/2025 0z 1510 o108 e 0006 nome cogrome Anticigo | pastiipa Sockt Cooperatva Sociale
058 0518 00:00
Firma ¢ voldda plesenze

# Torma etento setimane
—0
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Il richiedente dovra indicare le eventuali ore a suo carico ovverosia le ore che non sono
ascrivibili al Buono di Servizio .

Sistema informativo

Programma Fondo soclale europeo plus

il o account -

Tome #ls bome Busel it serviz

A Buono BS25SAAAZS Attato 27/02/2025

Terminato
Nome nNomE Cogname COGNOME
Cadice fiscaln CONNMOTSAAILITIA Duta & nirscita

o1/e1/218
CTITIIEID ol 1070272025 o1 1670212025

CALENDARIO PRESENZE a
e e oame N == e o gy

10ee/2005 1606 w0

o0 nome cogrome Anticin | postepo Socketd Cooperativg Sociale
10 wm 5e s 0159 oo0e nome cogrome Anticipo f postcpo Socet Cooperativa Socale
12/02/200% 1600 oy 007 oo woeo  "omes ogreme Antivign  pakipa Societh Cooperative Sockle
13002/2025 oy 110 e o8 0000 name cogeome Anticgo | poskipe Lochth Coopeeatus Socile

0518 0518 00:00
Frma o valeda prosens
# Toma efenco setimane
—
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Selezionando il campo, € possibile inserire le ore a proprio carico in una o piu giornate
presenti nella settimana.

Il salvataggio dei dati € contestuale alla validazione, quindi, qualora la sezione venisse chiusa
per qualsiasi motivo, i dati non verranno salvati.

Sistema informativo

imma Fondo sociale europeo plus

Aroa Intervent individush

* llmio account -
rame  Buon di sendaio
X Buono BS2SSAAAZI Ativato 27/02{2025 Terminato
Nome NOME Cagnamn coaNoME
Codice fiscale CENNMO1SA41LITBA Data i nascita o005
T 5 10/0212025 3 16027208
CALENDARIO PRESENZE g
aglarne Oa Inizio Ora fine » Micers Servizi Soggecto erogatare
fopa/a0s 1636 e 0o 0 rome cogneme Antiipo | posticipe So0ets Cooperativa Soco
1ijia0s e 902 sy (IEL) 0000 rame cogname Artcipo | posticipo Sovets Cooperative Socue
120212025 1650 o7 o7 o7 oo rome cogname Arecipo | posticipn Socets Cooperative Socive
13)02(2008 702 w0 o108 008 0000 rome cognome Armapo | posticps Socetd Cooperative Soooe
05:18 0s:18 00:00
€ Toma slenco settmane
—a
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E possibile togliere parte delle ore oppure lintero totale delle ore nella riga corrispondente
e inserirle nella colonna 'A mio carico'. Ad esempio, se tutte le ore effettuate in quella

giornata non sono ascrivibili al Buono di servizio e le ore effettuate sono in totale
1:07, la/il richiedente dovra inserire 01:07 nella colonna ‘A mio carico’.

Sistema informativo
Programma Fondo soclale europeo plus

intervent ndividuall

9o il mio account -

Attvato 27/02/2025

Terminato

Nome NOME Cognome COGNOME

Codkce fiscale CONNMOTSASILITEA Data di nascea 01/01/2015
IR 431 10/02/2005 a1 16/2/2025
CALENDARIO PRESENZE ﬂ
Glome Ora inizie Ora fine N Winore Servzio Seqgetto erogatere
Yoie202s s ) e 0 R J— vt | posiicipo Seclath Cooprrative Socisle
njes2025 1703 100 0150 o0sy 00:00 neme cognome Anticipe | posticigo Seoutd Cooperanha Saciak
12koa/2ces 1500 1 o107 w000 e cognose Arecipe | pesticia Secienh Conperania Sacabe
1e2j024 70 1510 06 woe s eme cognome Areicpo | posticpo Secietd Cocperamha Sackle

0s:18 03:47 o131
Fuma  valids presense

16

Se si dovessero indicare erroneamente pill ore a proprio carico rispetto alle ore effettuate
nella giornata, il sistema mostrera in rosso il campo.

Prowincia sutonerme di Trenta

Sistema Informativo
Programma Fondo sociale suropeo plus

1arome  Buoni di servizio

L Buono BS255AAAZI Attlvato 27/02/2025 Terminato

Mome NOME Cogreme COSNOME
Codice fiszale CGNNMO1SAILIZEA Dt di nascts /om0

ZIITETETD del 10/02/2025 21 16/02/2025

CALENDARIO PRESENZE ﬂ

Slorno Ora Intzlo Ora fine N ore effettuate Acarico del bueno Amio carico Minore Servimo Soggetto erogatare

1olnai2025 1606 e o4 0049 o e cogarme Aticpo | pesticipa Societh Coopeeativa Soow

1joa/2es 1203 00 o o 0000 e cegnome Artiego | pesticipo Sothta Cooperatva Socuk

1agaraces 1680 v o0 ocoo cema cognome Amicipa | pestipa Socith Cooperatva Socse

T3R0S [

e 00:00 e cegnome haticpa | pesticipe Socita Cooperativa Socs

# Toma glanco sextimane
~
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Una volta completato l’eventuale inserimento di eventuali ore a proprio carico, procedere con
la validazione delle presenze.
Solo per i buoni in fascia C, la validazione con contestuale firma deve essere

effettuata entro sette giorni dalla fine di ogni settimana di servizio, intesa da
lunedi a domenica.

Provingia & rento

Sistema informative
Programma Fondo sociale europeo plus

Area interventi individusi

e llmo account ~
ame B di servizi
X Buono BS2SSAAAZI Atvato 27/02/2025 Terminato
Nome NOME Cogname COGNOME
Codke fiscale CENNMOISASILITEA Data & nasdta ajnns
CITIETTD 44 10/02/2025 3 16/02/2005 “
CALENDARTO PRESENZE “
Giarne Ocainizio Ora fine ” ari Minecw Servizio Soggetto erogatore
/2028 1696 o o1oe 0:40 nome cognome ArCIpo | posHcipd. ‘Sovets Cooperativa Socoke
11/02(2025 e 002 o0nss 039 00:00 rome cogname Anticipo | posticipo Soveth Cooperativ Soowe
1020202 1650 wer "o ws0 rome tognome Artipo | postitpe Soceth Cooperative Socak
13002(2005 1122 u:s0 008 e Ty rame cogreme Aewcipo | posticpo Soveth Comperaiive Socum
05:18 0347 o131

4 Torma eenco setbmane

18

Confermando la validazione, la procedura mostrera un messaggio con il riepilogo
delle ore indicate a carico del buono e quelle indicate a carico del/della richiedente.

Attenzione.

CREATED WITH

performer: 10
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Procedere con la validazione delle presenze cliccando il pulsante selezionato.
Si ricorda che una volta confermato, non sara possibile piu modificare i dati.

Attenzione.

20

Il sistema indica la data e ora di validazione delle presenze, nell’apposito spazio.

Sistema informativo
‘ondo soclale europeo plus

wicluall

© T 0 Lomusere  ¢moacounte
s dllabeme | Buon d servaio
A Buono BS255AAA23 Attlvato 27/02/2025 Terminato
Nome Nows Cognome coGNOME
Codke fiscale CONNMO1SA4ILITIA Data dl nascita o1/0/2015

TR oal 10fe2/2025 i 160212025

¥ UNA O PIL OPERAZIONI SONO STATE COMPLETATE CON SUCCESSO

CALENDARIO PRESENZE

Giome Ora bnizio. Orafine N

Minsce Servizio Saggetto erogatore
10/02/2025 1608 1210 o104 040 oM pame o — Antitipe | posticpo o0 Couperatn Socu
ki 703 19:02 o159 o158 0200 reme cogrome Anticipe | posiopo Saciet Cooperatva Socae
12022024 50 170 0 000 0107 rame cogrome Anticipo | posticpa Sacet Cooperataa Socare
13002025 2 110 o198 oroe 0500 rame cogrome Anticipo { pastiopo Sccktd Cooper st Socae
518 03:47 L)
{ La settimana risulta validata il venerdi 18 febbraio 2025 alle ore 12:58 ]

4 Torna elenca seetimane
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21 Conferma sui servizi di conciliazione

Al termine del servizio il titolare del Buono di Servizio € tenuto obbligatoriamente a
compilare una dichiarazione relativa ai servizi di conciliazione ottenuti dal Soggetto
Erogatore ai fini della fatturazione all’Amministrazione. Alla chiusura del buono
effettuata dal soggetto erogatore, si visualizzera il pulsante CONFERMA SERVIZI

CONCILIAZIONE.

Elenco Buoni Modulistica Archivio domande Registro presenze

Legenda presenze O tutte validate ‘ ancora da validare C nessuna vaidata () nessuna presenza a sistema

REGISTRO PRESENZE
Codice buono Attivato Servizi conciliazione Minori Stato validazione  Presenze
presenze

BS7Smm—— © # Conferma servizi BS2/1 [ Koot o O

22

Nel caso il buono fosse condiviso con piu soggetti erogatori, sara presente il pulsante per
ciascun soggetto erogatore. Il relativo pulsante apparira solo quando U’ente di riferimento

chiudera la propria “parte” di buono.

Elenco Buoni Modulistica Archivio domande Registro presenze

Legonda presenze Q tutte validate ‘ ancora da validare emmm validata O eS5UNa Presensa a sstema

REGISTRO PRESENZE
Codice buono Attivato Servizi conclliazione IMinori State valldazione Presenze
presenze
BS2N e # Conferma servizi BSain [l e O Vai al registro
# Conferma servizl BS8)

CREATED WITH
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Cliccando il pulsante CONFERMA SERVIZI si aprira una finestra dove sara necessario
selezionare una o entrambe le opzioni previste.

Le ore complessive a carico del buono corrisponderanno al totale delle ore validate sul
registro come ore a carico del buono.

Servizi di conciliazione buono BS552#% = soggetto attuatore BS2!

La sottoscritta Ml saliie s, assegnatariafo del Buono di servizio BSSSUll utilizzato per complessive 25,00 ore a carico del buono,

DICHIARA

> 1) che nel periodo durante il quale ha ricevuto i servizi educativi di cura e custodia ascrivibili ai Buoni di Servizio per i propri figii o minon
assegnatari

ha svolto la propria prestazione lavorativa *

Oha sequito un percorso di formazione/riqualificazione finalizzato alla ricerca attiva del lavoro

per un monte ore settimanale pari o superiore a quello del servizio usufruito a carico del Buono di Servizio;

> 2)dinon aver né chlesto né ottenuto altre sowenzioni economiche o azionl di supporto dirette e/o indirette erogate per | medesimi servizi da altri
Enti pubblici sulle ore ascrivibili ai Buoni di Servizio.

: {e/o si travava in una delle condizioni stabilite da! punto 1. del paragrafo 8 dei “Criteri e modalita di attuazione dei Buoni di Servizia periodo 1 gennaio 2025 - 31 dicembre 2027" approvati
con deliberazione della Giunta provinciale n, 2066 del 13 dicembre 2024, ossia assenza dal lavoro per visite mediche; percors| di riabllitazione post infortunio; periodi di rlabliitazione in day
haspital; ricoveri ospedalier] o In centri di cura; assenze per malattie; congedo di maternitd e congedo parentale per altro minore non fruitare del servizi richiesti con Il Buono di Servizio;
permess| dall’attivitd lavorativa conternplatl nel contratto di lavoro, escluse le aspettative non retribuite diverse da quelle richieste o favore di altro minore non fruitore di servizi con il

Bueno di Servizio)
X No,annulla & Si, conferma

24

Sottoscrivendo la dichiarazione, il sistema creera la stampa pdf che sara immediatamente
disponibile sul sistema di gestione sia all’Amministrazione che al Soggetto erogatore.

Sara sempre possibile scaricare il documento in formato .pdf e conservarlo.

Elenco Buoni Modulistica Archivio domande Registro presenze

Legenda presenze Qlunc validate ‘ ancora da vnhdaree nessuna validata Q nNessuNa presenza a sistema

IREGISTRO PRESENZE

Codice buono Attivato

Servizi conciliazione Minori

Stato validazione  Presenze
presenze

Q Vai al registro

BS5m— ©

clicca per scaricare conferma servizi conciliazione ‘
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